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CP.LA. 2 BA di ALTAMURA Ai Docenti
Prot. 0003147 del 17/03/2023 Agli Assistenti Amministrativi
| (Uscita) e p.c. Al Direttore S.G.A.

del CPIA 2 BARI

Loro Sedi

Oggetto: Direttive organizzative relative alle attivita dei docenti e degli assistenti amministrativi
nell’ambito della didattica

Al fine di garantire piena efficienza delle attivita relative alla didattica, nel rispetto delle aree di
competenza rispettivamente dei docenti e degli assistenti amministrativi, si dispone che:

. Gli eventuali dubbi e/o quesiti relativi alla didattica dovranno esser posti come nell’ordine che segue:

1. AiReferenti di ciascuna sede;

2. Aidocenti titolari della funzione strumentale per I'area di competenza;

3. Ai collaboratori del Dirigente e, in particolare, alla prof.ssa Maria Chiara Dicecca per
I'alfabetizzazione, al prof. Vito La Ghezza per il polo Monopoli — Alberobello — Triggiano — Adelfia —
Turi, e alla prof.ssa Rosanna Giorgio per le restanti sedi;

4. Al Dirigente Scolastico, ogni qualvolta sia ritenuto utile e/o necessario;

. | Referenti di Sede sono tenuti a comunicare al piu presto all’Assistente Amministrativo della propria
sede le decisioni adottate nelle riunioni del Collegio dei Docenti che abbiano risvolti di carattere
amministrativo e che, dunque, incidano sulle modalita di lavoro di segreteria;

. All’atto di iscrizione dei corsisti, ciascun Referente di Sede sara tenuto a rilasciare un visto (ovvero la
propria firma o sigla), al fine di assicurare la regolarita formale e sostanziale dell’atto stesso.

Ringraziando anticipatamente per la collaborazione, si porgono cordiali saluti.

Altamura, 17 marzo 2023

Il Dirigente Scolastico

Dott.ssa Paola Maino
Firma autografa omessa ai sensi
dell’art.3 del D.Lgs.n.39/199
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